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Bolcsodei neveles fejlesztese

Szakmai Program es mellekletel
- a bolcsode mukodesenek egyik alapdokumentuma

Nemeth Maria
Csaladbarat Magyarorszag Kozpont

2023.11.22. LECHNER  covions;

OOOOOOO




I i
ooooooo

IIIIIIII

1! széchenyi Terv ::1:1::11@

Plusz Epitsik egyutt « ) o
Magyarorszagot! MAGYARORSZAG Az Eurdpai Unid
KORMANYA finanszirozasaval

NextGeneration EU

) D 4

Szakmai Program a bolcsode mukodéséenek alapdokumentuma

A Szakmai program igazodik a helyi sajatossagokhoz, a csaladok és a fenntarto
elvarasaihoz, mikozben tukrozi a szakmai onallosagot és megmutatja a bolcsdde
egyéni arculatat.



Kinek a feladata elkesziteni?
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Szakmal Program

Kidolgozasanak alapja:
A bolcsodei neveles-gondozas orszagos alapprogramja”, mint a tartalmi szabalyozas
legmagasabb szintld dokumentuma.

Letolthetd a Magyar Bolcs6dek Egyestlete honlapjardl https://magyarbolcsodek.hu


https://magyarbolcsodek.hu/
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Szakmal Program keszitesenek szempontjal

Nyito lap:

- Dokumentum cimében megnevezendo az intézmeény vagy szolgaltatd — Azonos legyen
az Alapito Okiratban szereplovel.

- Legyen feltuntetve a készitd neve, titulusa és a keszités datuma

- Hatalya: 3 év idotartam illetve a jogszabalyi valtozasokhoz igazoddan folyamatosan
atdolgozando



—l- m?noniql .
1! széchenyi Terv ﬁi:ii:i:@

Plusz Epitsiik egyiitt « ) o
Magyarorszagot! MAGYARORSZAG Az Eurdpai Unid
KORMANYA finanszirozasaval

NextGeneration EU

e > >

Szakmai Program keszitéesenek szempontjai

Alapveto adatok es tartalomjegyzék az elso oldalakon:

INTEZMENY NEVE:
SZEKHELYE:
INTEZMENYVEZETO NEVE:
TELEFON:

E-MAIL:

TELEPHELY NEVE:
TELEPHELY CIME:

HONLAP:

BOLCSODE NYITVATARTASA:
FEROHELYSZAM:
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Szakmai Program keszitéesenek szempontjai

1. A bolcsodei ellatas torvenyi hattere - a mukodést meghatarozo
jogszabalyok, modszertani anyagok felsorolasa.
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2. Egyeni arculat megjelenitése:

Az ellatando celcsoport és az ellatando terilet jellemzoit mutassuk
be.

- Szocialis, kulturalis, targyi, szemelyi feltetelek
- Nem 1 eves kortol...
- Nem a teljes palyazati anyagot...



—l- ll?ucfﬁiﬂ
1! széchenyi Terv ﬁi:iiﬁ@
Plusz Epitsiik egyutt «

Magyarorszagot!

MAGYARORSZAG Az Eurépai Unid
KORMANYA finanszirozasaval

NextGeneration EU

>

Szakmai Program keszitéesenek szempontjai

3. Mutassuk be a bolcsodei ellatasunk celjat, feladatat a 10 alapelvre
épitve:

- A csaladok tamogatasa, a szulbéi kompetencia fejlesztése

- Egészsegvedelem, szokasrendszerek kialakitasa

- Erzelmi és tdrsas kompetencidk fejlesztése

- Megismereési folyamatok fejlodesének segitese
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4. Az intezmenyen beluli és mas intezmeényekkel torteno egyuttmukodés modja:
- Magyar Boélcsodeék Egyestllete mint modszertani szervezet
- Bolcsodei bazisintezmeny- honlap
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5. A feladatellatas szakmai tartalma, modja, rendszeressége, a

gondozasi, nevelési, fejlesztesi feladatok:

- A bolcsbdei elet megszervezéese — az ellatas igéenybevetelének modja,

Napirend, Munkarend, Igenybevevoi Nyilvantartas (KENYSZI)

- A gondozasi - nevelési feladatok tertletei, fobb helyzetei

- Sajatos nevelesi igenyd illetve korai fejlesztéest igenylo gyermekek
ellatasanak modjai ( Nem opcionalis.)

- A kisgyermeknevel6 dokumentdcidja — MODSZERTANI UTMUTATO A
KISGYERMEKEKROL VEZETETT SZAKMAI DOKUMENTACIO VEZETESEROL

BOLCSODEK, MINI BOLCSODEK RESZERE 2019. kiadvany alapjdn
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6. A gyermekjoleti szolgaltato, intézmeény szolgaltatasarol szolo
tajékoztatas helyi modja:

- Mikent jut el a tajékoztatas az intézmeny kérnyezetében levo
csaladokhoz (honlap, hirdetmény, vedoné...
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7. Alaptevéekenységen kivuli kiegeszito — gyermekneveleést segito —
szolgaltatasok
- Jatszocsoport

- ldbszakos gyermekfellugyelet
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Szakmai Program keszitéesenek szempontjai

8. Az igenybe vevok és a szemelyes gondoskodast vegzo szemelyek

jogainak védelmeével kapcsolatos szabalyok:

- Erdekképviseleti Frum — Mini bélcs6dében és szolgdltatdsban nem
kell!

- Gyermekjogi kepviselo

- Gyermekvedelmi jelzérendszer mikodeése

- Adatvédelem
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Szakmai Program keszitéesenek szempontjai

9. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkeszultsége biztositasanak
maodjai, formai:

- Belso tovabbkepzések

- Kbzepfoku kisgyermeknevelOk tovabbképzesi kotelezettsege

- Pedagogqus eletpalyaba tartozo kisgyermeknevelb tovabbképzesi

VL 4 V4

kotelezettsege es minositese
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Szakmal Program melleklete Az 1997. evi XXXI. torveny a gyermekek vedelmerol
es a gyamugyi igazgatasrol szolo torveny 32.8. (7) bekezdeseben foglalt tartalmi
elemek

Szulovel kotendo megallapodasnak tartalmaznia kell:

- a bolcsodde kepviselbjenek nevet

- az ellatas kezdetenek idbpontjat —Kenyszi!

- gz intezmenyi ellatas idotartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan idétartam
megjeloléesét)

- a gyermek szamara nyujtott ellatasok tartalmat

- az ellatas megsziintetésenek modjait

- panaszjog gyakorlasanak részleteit

- a szemelyi teritési dif megallapitasara es megfizetesere vonatkozo szabalyokat
- az ellatasra jogosult gyermek torvenyes kepviselbje nyilatkozatat a 33. § (2)
bekezdeseben meghatarozott tajekoztatas megtortenterol.
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Szakmai Program melleklete - Szervezeti es Mukodesi Szabalyzat

Mini bolcsodében és szolgaltatonal nem kell elkésziteni.

Tartalmazza:

- Az intézmeény szervezeti felépitesenek leirasat

- A szervezeti abrat

- Tobb személyes gondoskodasi forma egy szervezeti keretben torténd megszervezése
esetén a szervezeti format

- A belso szervezeti tagozodast, a szervezeti egysegek megnevezeset és feladatkoret,

- A szervezeti egysegek szakmai egyuttmukodésének, az esetleges helyettesitéeseknek a
rendjet

- Az intézmeény iranyitasi és mukodési rendjével kapcsolatos kérdéseket, ideertve a
munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjét

- A munkakori leirasokat

- A hazirendet
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Szakmai Program melleklete - Szervezeti es Mukodesi Szabalyzat

Belsb szabalyzatokat (a felsoroltak nem teljeskorlek, adaptalva kiegészitenddk mas
szukséges szabalyzatokkal):

- iratkezelési szabalyzat

- erdekképviseleti forum muikodeéséenek szabalyzata

- panaszkezelési szabalyzat

- adatkezelési es adatvéedelmi szabalyzat

- gyakornoki szabalyzat

- felvételi szabalyzat

- téritési dij szabalyzat
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Szakmai Program melleklete - Szervezeti es Mukodesi Szabalyzat

Gazdasagi szabalyzatok
- szamviteli politika

- pénzkezelesi szabalyzat

- anyaggazdalkodasi, leltar es selejtezési szabalyzat
- vagyonvedelmi szabalyzat

Muszaki ellatasi szabalyzatok

- HACCP

- munkaveédelmi szabalyzat

- ttzvedelmi szabalyzat

- géepjarmdu hasznalati szabalyzat
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Szakmal Program

A Szakmai programot és mellékleteit a fenntartonak legitimalnia szukséges. A készito is
szemeélyesen irja ala. - Gyvt. 104. § (1) bekezdés d) pontja
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Koszonjuk a figyelmet!
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